Adatkezelési Tajékoztato

Szent Gellért Katolikus Altalanos Iskola és Ovoda

A személyes adatok kezelésével isszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unid dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezéen eldirt és alkalmazando
szabdlyok tekintetében feliilvizsgdltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelden végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: | Szent Gellért Katolikus Altaldnos Iskola é Ovoda

Elérhetoségeink:

Postai cimiink: Iskola: 6120 Kiskunmajsa, Csontos Kéroly utca 2.
Ovoda: 6120 Kiskunmajsa, Szent Laszlé utca 9-11.

E- mail cimiink: Iskola: szentgellertmajsa@gmail.com

Ovoda: ovoda@szentgellertmajsa.hu

Telefonszamunk: I§k01a: +3677482383

Ovoda: +36301560863
Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANOYV Kft.
Elérhet6sége (e- mail cime): dpo@hanganov.hu
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Elkételezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaldink és szerzodéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tdrténé védelmérdl és az ilyen adatok
szabad d4ramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) az informacidos Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirasokrol részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutaté alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések 6nkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kételezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios dnrendelkezéshez fiizodo jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenii] sziikségesek;

e a személyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

e aszemélyes adatokat tor6ljlik, amennyiben tovabbi kezeléslikhdz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik
vagy az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszert, az ismert kockazatokkal
arAnyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhdz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart terlileten, védett helyiségeinkben végezziik;

e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozzaféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartasi
kotelezettségiikrdl irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a szemclyes adatok kezelésében, feldolgozasdban, illetve azok tovabbitdsban érintett
szerzdodéses partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitdsara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzodéses garancialis feltételek megkotott
megallapodéasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szdban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresese esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torléset kéri) —, akkor azonositanunk kell abbodl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielott teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetbleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hidnyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezo esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Keérheti adatai kezelésének korlatozésat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztaténk alapjan nem
egyértelm, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon belil vallaljuk a valaszadas
teljesitését,

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On &ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatérsaink, valamint a
jogszabalyi el6irasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szaméara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott gy
intézéséhez szitkséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsdggal nem rendelkezok szadmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elézetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a torvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kézigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljaro hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem sziikséges, mivel ez jogszabélyi eléirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek

Mindent t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetbségeinken.
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Személyes adatai védelmeéhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatésag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

e-mail: ugyfelszdlgalat-@righ_.hu

Weboldal: www.naih.hu _ -
7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon, kozosségi médiafeliileten és videomegoszto feliileten megjelenitett kép- és
videdfelvételek

Weboldalunkon, illetve kbzdsségi médias feliiletiinkon és a videdmegoszté feliileten rendszeresen
beszamolunk az intézményiinket érintd, a kdzosség szamara jelentdséggel bird hirekrol, eseményekrol
és rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon, illetve a kozosségi médiafeliileten és a
videomegoszto feliileten megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse masok
személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalasara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrol részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kdzdsségi médiafeliilet és a videdmegoszto feliilet
latogatoinak t4jékoztatasa.

Az adatkezelés Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

jogalapja: sz0l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban
eloirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore: A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepl6é, beazonosithatd,
felismerhet6 természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom

idotartama: torlésének idépontjaig.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon, illetve a
kozdsségi médiafeliileten és a videdmegosztd feliileten nyilvanossigra
hozott informacidkat barki megismerheti, megtekintheti, aki
megldtogatja az adott oldalt.

7.2 Erdek]ﬁdés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Velink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel valo kapcesolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés Az informacids Onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol
jogalapja: sz6l6 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzdjaruldson alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartisra az aldbbi adatok koziil az On altal énkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,
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e telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idotartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabdl legfeljebb 5 évig
megorizhetjitk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Elektronikus megfigyel6 rendszer

Telephelyeinken elektronikus megfigyelérendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetdk az adott teriiletre belépo személyek.

Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adatkezeléshez valo kifejezett hozzajarulisanak mindsiil,
amennyiben a kameraval megfigyelt teriiletre, helyiségbe a kihelyezett tdjékoztatast tudomasul
véve, annak ismeretében belép.

A kamerak jol lathaté helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési
pontjanal figyelmezteto tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyelorendszer a hét minden napjan, 24 éraban tizemel, a régzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétél szamitott 3 napon beliil kérheti,
hogy az adatot ne toroljiik le, illetve arrdl masolat készitését (példaul annak hatésagi eljarasban torténd
felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az adatokhoz torténd jogszerli hozzaférését, illetve az
adatok hordozhatéségat az On széméra.

Az adatkezelés célja: A kamerds megfigyelés alkalmazasanak célja a telephelyre torténd
belépések, valamint a telephelyen beliili mozgasok és torténések utdlagos,
személy- €s vagyonvédelmi céli visszaellendrizhet6ségének biztositdsa;
balesetveszélyes teriileteken az emberi élet és a testi épség védelme.

Az adatkezelés Az adatkezelés a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
jogalapja: magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szold 2005. évi CXXXIIL
torvény szerint, Adatkezel0 jogos érdekén, illetve az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint
Onkéntes hozzdjarulason alapul (érintett rautalé magatartasa).

A kezelt adatok kore: A felvételeken felismerheték a belépd-, illetve a telephelyre gépjarmiivel
behajtd személyek, a felvételen lathaté személyek képmadsa, telephelyre
behajto gépjarmiivek rendszama.

Az adatkezelés A rogzitett felvételeket a rogzitésiik idopontjatdl szdmitott 3 nap elteltével
idétartama: automatikusan toréljilk rendszeriinkbél, igy biztositva az On személyes
adatai torléséhez, elfeledtetéshez tliz6dé jogait.

Az adatok tovabbitdsa: | A kameras megfigyeldé rendszerben rdgzitett felvételeket jogosulatlanok
szamara nem tovabbitjuk; arra kizarolag a felvételen szereplé személyek (az
érintettek) kérelmére, illetve az emberi élet, testi épség vagy vagyon
sérelmére elkdvetett jogsértések (blincselekmények) bizonyitasa, illetve
balesetek korilményeinek utdlagos vizsgalata céljabol az iigyben eljard
hatosdg — renddrség, ligyészség, birdsdg, stb. — hivatalos kérésére van mod.

7.4 Koézérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kozérdeki, illetve kézérdekb6l nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi elirasoknak megfeleloen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Keészitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag ¢s az adatvédelem szakértoje
www.hanganov.hu
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Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kézérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényl6 altal
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolédo  koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

o az informéacids onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e az allamhaztartasrdl sz616 2011, évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011, évi

CLXXXIX. torvény,
az adozas rendjérol szol6 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelrél szol16 2000. évi C. tdrvény.

A kezelt adatok kore:

adatigényl6 neve,

elérhetoségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postazasi

cim, e- mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kére,

e koltségtérités megallapitisihoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szdmlazasi cim),

e bankszamlaszam (koOltségtérités banki Aatutalassal torténd

teljesitése esetén)

e o (o e

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekl adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével tordljiik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamldk) megOrzési ideje 5, illetve az addiigyi
Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdézérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapesolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Add- és Vamhivatal szaméra kotelesek
vagyunk atadni.

7.5 Panaszkezelés, kozérdekil bejelentések kezelésével Gsszefiiggs adatkezelés

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcesolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a
panasza kezelés, vagy kozérdeku bejelentésének kivizsgalasa érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a koézérdekil
jogalapja: bejelentésekrol.
A Kezelt adatok kore: e bejelentd neve,

e lakcime,
e elektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjitk a megadott adatokat.

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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Az adatok tovabbitasa:

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljard szervek.

7.6 Koznevelési feladat ellatasahoz kapcesolodo adatkezelés — ellatottak nyilvantartasa (ovodai

ellatas)

Az oOvodai ellatast igénybe vevd gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviselojik adatait
jogszabalyi eldiras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Jogszabalyi el6iras alapjan a nyilvantartott gyermekek, illetve térvényes
képviseloik alabbi adatai:

Onkéntes hozzajarulas esetén:

gyermek neve, sziiletési neve,

neme,

sziiletési helye és ideje,

tarsadalombiztositdsi azonosito jele,

oktatasi azonosito szama,

anyja neve,

allandé lakeime, tartézkodasi helye,

allampolgarsaga, nem magyar allampolgar esetén a tartézkodas
jogeime és a tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,
vallasi hovatartozasa, vallasi gyiilekezetének megnevezése,
sziilo, torvényes képviselo, csaladi potlékra jogosult neve,
lakéhelye, tartdzkodasi helye, telefonszéama,

sziilo, torvényes képviseld munkahelye,

jogviszonya adatai,

gyermek torvényes képviseldi statuszarol valo nyilatkozat,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi
nehézsége tényét,

egészségi allapotara vonatkozo kiildnleges adatok,

Pedagogia Szakszolgalat 4ltal kiallitott, szakért6i szakvélemény
adatai.

a szuld, torvényes képviseld dallampolgarsaga, tartdzkodasi
helye,

sziilo, torvényes képviseld e- mail cime,

sziilo, torvényes képviselo levelezési cime,

sziild, torvényes képviseld foglalkozasa, munkahelyének cime,
ingyenes étkeztetés biztositasahoz sziikséges nyilatkozat,
ingyenes  étkezéshez  sziikséges  igazolas  rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatési igazolas.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

a nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény,

a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendeletet,

az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény,

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informaciébiztonsag €s az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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adatok szabad éaramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi rendelet), vagy
mas néven GDPR: General Data Protection Regulation,

e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 5.§ b),
illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint énkéntes
hozzajarulas.

Az adatkezelés
idotartama:

A nevelési-oktatasi intézményvek miikodésérdl és a  koznevelési
intézmények névhasznalatardl széldé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendeletben, valamint vonatkozd jogszabalyokban foglaltaknak és az
adatkezel6 szabalyzatainak, eléirasainak megfelelGen.

A koznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek és tanuloi adatokat a
jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.

Az dnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok térlésének idépontja az
¢rintett ez irdnyu kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.

Az adatok tovabbitisa:

A jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgéltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetekes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaré hatésagok felé kotelesek vagyunk a kezelt adatokat
tovabbitani, kiiléndsen az alabbiak felé:

e a Kdznevelési Informacios Rendszert (KIR) mikddtetd Oktatasi

Hivatal,
e Kozponti Statisztikai Hivatal.

7.7 Nyilatkoztatashoz kapcsolodo adatkezelés (6vodai ellatas)

Az iskolai elldtast igénybe vevé gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviselojitk adatait
nyilatkoztatasi célbdl onkéntes hozzajarulasuk alapjan kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Nyilvantartas, nyilatkoztatds megtorténtének, tartalmanak utdlagos
igazolasa.

A kezelt adatok kore:

Nyilatkoztatas tartalméval érintett természetes személyek adatai
gyermek:

e neve,
sziilo/torvényes képviseld

e neve,

e ¢- mail cime,

e galairasa,
intézménybdl a sziilo/torvényes képviseld akadalyoztatasa esetén elvitelre
jogosult személy

e neve,

e telefonszama.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informacios énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsdgrél szélo
2011. évi CXIIL torvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajaruldsanak visszavonasat kovetden haladéktalanul
toroljik a kezelt adatokat, ennek hianyaban pedig az intézményi
jogviszony megsziinését kvetden azonnal..

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Koznevelési feladat ellaitasahoz kapcsolédé adatkezelés — tanuloi nyilvantartisa (iskolai

Keszitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
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ellatas)

Az iskolai ellatast igénybe vevO gyermekek, valamint sziileik, torvényes képviseljiik adatait
jogszabalyi eloiras alapjan kotelesek vagyunk kezelni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Jogszabalyi elbiras alapjan a nyilvantartott tanuldk, illetve térvényes
képviseloik alabbi adatai:

gyermek (tanuld) neve, sziiletési neve,

neme,

sziiletési helye és ideje,

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

oktatési azonosito szama,

anyja neve,

allando lakcime, tartozkodasi helye,

allampolgarséga, nem magyar allampolgar esetén a Magyar
Koéztarsasdg teriiletén vald tartozkodds jogcime és a
tartozkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

nemzetiségi nyelve,

vallasi hovatartozasa, vallasi gylilekezetének megnevezése,
sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi
nehézsége tényét,

egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges adatok,

szlilo, torvényes képviseld neve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama,

jogviszonya adatai,

sziilo, torvényes képviseld telefonszama,

sziilo, torvényes képviseld munkahelye,

Pedagogia Szakszolgalat altal kiallitott, szakértdi szakvélemény
adatai.

Onkéntes hozzajarulas esetén:

a sziild, torvényes képviseld e- mail cime,

sziilo, torvényes képviseld levelezési cime,

gyermek telefonszama,

ingyenes  étkezéshez  sziikséges  igazolds  rendszeres
gyermekvédelmi timogatasi igazolas.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirdsokon alapul:

jogalapja: e anemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény,

o a kdzoktatasrol sz6l61993. évi LXXIX. térvény,

e a tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVIL torvény
modositasardl szold 2012. évi CXXV. torvény,

e a tankOnyvvé nyilvanitdsa, tankOnyvtamogatas, valamint az
iskolai tankdnyvellatas rendjérdl szolo 16/2013. (11.28.) EMMI-
rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL 31.) EMMI
rendeletet,

e a nemzeti koznevelésrol szolo toérvény végrehajtasardl szolod
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikédésérol szolo
15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet,

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. toérvény 5.§ b),

Készitette:

HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje
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illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint énkéntes
hozzajarulas.
A nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VII. 31.) EMMI
rendeletben, valamint vonatkozé jogszabalyokban foglaltaknak és az
adatkezeld szabalyzatainak, eldirasainak megfelelden.
A koéznevelési intézmény a nyilvantartott gyermek és tanuloi adatokat a
jogviszony megsziinésétdl szamitott tiz évig kezeli.
Az dnkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlésének idépontja az
érintett ez irdnyu kérelmét kovetden haladéktalanul torténik.
A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartasokhoz
kapcsolddo, illetve statisztikai adatszolgaltatdsok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljard hatosagok felé kotelesek vagyunk a kezelt adatokat
tovabbitani, kiilondsen az alabbiak felé:
e aKoznevelési Informécios Rendszert (KIR) mikddtetd Oktatasi
Hivatal,
e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Az adatkezelés
idétartama:

Az adatok tovabbitasa:

7.9 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket
a nyilvanossag tajékoztatdsa, az adott rendezvény, program, illetve az intézményiink népszeriisitése
céljabol nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérol és helyér6l az adott rendezvényrél szolo adatkezelési tajékoztatdban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve az
intézményiink népszerisitése.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepld, beazonosithatd, felismerhetd természetes
személyek képmadsa, illetve hangja.

Az adatkezelés Az adatkezelés az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az

jogalapja: informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII torvényben, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetd egy

idotartama: napon beliil.

Az adatok tovabbitasa: | Adattovabbitas nem tdrténik.

7.10  Intézményi

gyermekétkeztetés,

valamint munkavallaloi étkeztetés biztositisahoz

kapcsolodo adatkezelés

A személyes gondoskodast nyUjté szocialis ellatasok esetében az ellatottakrol a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott dokumentaciokat, adatlapokat (pl.: gondozasi-, illetve tevékenységi

naplo) és nyilvantartasokat kotelességiink vezetni.

Az adatkezelés célja:

Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsag megallapitasa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, téritési dij beszedése, hatralékos Aalloméany
kezelése.

A kezelt adatok kore:

Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek, tanuld:
® neve,
e sziiletési ideje, helye,

iskolai osztalya,

anyja neve,

tanuldi jogviszony igazolas,

e o o

Készitette:

HANGANOV Kft.
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sziilo/térvényes képviseloé/gondviseléjének neve,

sziilo/térvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,
sziilé/torvényes képviseld/gondviseldjének sziiletési helye, ideje,
sziil6/térveényes képviseld/gondviseldjének lakcime,
sziild/torvényes képviseld/gondviseldjének telefonszama,
sziilo/térvényes képviseld/gondviseldjének e- mail cime,
kedvezményes étkeztetés biztositasa esetén a kedvezményre
jogosito adat,

o ellatast igénybe vevd egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges
adat (pl. etelallergia, ételérzékenység)

e ingyenes, kedvezményes étkezéshez sziikséges igazolds (HHH),
rendszeres gyermekvédelmi timogatdsi igazolas, illetve ezekben
talalhato személyes adatok.

o szakértoi igazolas,

e Az egy lakasban lakd 25 évesnél fiatalabb nappali rendszerben
tanulo testvér iskolalatogatasi igazolasa.

Az étkezés igénybevételére jogosult munkavallalo:

e neve,

e lakcime,

o cllatast igénybe vevd egészségi allapotara vonatkozé kiilonleges

adat (pl.: ételallergia).

® @ & @ @ e o

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolé 1993. évi 111
torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. térvény,

e a mindenkori hatalyos kozponti koltségvetésrol szold tdrvény
intézményi gyermekétkeztetésre vonatkozd szakasza,

e az informécids énrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz6lo 2011. évi CXII. térvény,

e a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhaté bizonyitékokrél 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet,

e az egyes gyermekjoléti ellatasi formak szabalyozasardl szold
28/1997. (X. 29.) Onkorményzati rendelet,

e a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol
sz6l6 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

Az adatkezelés
idotartama:

A kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) megérzési ideje 8,
illetve az addiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év.
Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és megsemmisiti a
bizonylatokat és az informatikai rendszerben kezelt adatokat.

A papir alapon (pl.: kérelemben) megadott személyes adatok kezelése a
pénziigyi bizonylatok megérzési idejéig torténik.

Az adatok tovabbitasa:

A jogszabalyi kételezettség alapjan vezetett kdzponti nyilvantartdsokhoz
kapcsolodo, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba
jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatosagok, kiiléndsen:
e a Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a  Szolgaltatast
Igénybevokrol (KENYSZI) rendszert miikodteté Magyar
Allamkincstar.

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag ¢s az adatvédelem szakértoje
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7.11  Uzenetkikiildés céljabol kezelt személyes adatok (iskolai elldtas)

Az Adatkezel6vel kapcsolatban 1évé sziildknek, térvényes képviseloknek rendszeresen tajékoztatast

nyujtunk, melyhez 6nkéntes hozzajarulasuk alapjan kezeljiik a sziikséges személyes adataikat.

Az adatkezelés célja:

Az Adatkezelével kapcsolatban 1évo szillok, torvényes képviseldk
tajekoztatésa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informéacids oOnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
$z016 2011, évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok
kore:

A korlevél kiildéséhez sziikséges adatok:
e név,
e e-mail cim,
e gyermek neve, osztalya.

Az adatkezelés Az érintett hozzjarulasanak visszavonasat (kijellt munkatarsunknak

idotartama: torténod jelzés alapjan) kovetden egy napon beliil, ennek hidanyaban az
érintett gyermekének tanul6i jogviszonyanak megsziinését kovetden
azonnal tor6ljiik az adatokat.

Az adatok A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

tovabbitdsa:

7.12  E-Naplé rendszerébe torténé belépéssel kapcsolatos adatkezelés (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az E-Naplé rendszerébe torténd belépés biztositasa.

A kezelt adatok kore:

Az E-Napld rendszerébe belépésre jogosultsdgot kapott természetes
személyek alabbi adatai:

neve,

felhasznaloneve (E-napld rendszer belépéséhez),

jelszo,

e e-mail cim.

Az adatkezelés

Az informdcids Onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolo

jogalapja: 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. d) pontjdban
eldirtak szerint jogos érdeken alapul.

Az adatkezelés Az adatok kezelése a tanuléi jogviszony megsziinéséig torténik.

idétartama:

Az adatok tovabbitasa:

A belépési adatok az iskola-adminisztracios szoftver lizemeltetdje részére
keriil 4tadésra.

7.13  Ellatas igénybe vételéhez kapcsolodd adatkezelés — iskolai Konyvtaraba tirténd
beiratkozas, tagok nyilvantartasa (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az iskolai konyvtar szolgaltatisait igénybe vevék nyilvantartasa,
jogosultsag igazoldsa.

A kezelt adatok kore:

Az iskolai konyvtari ellatas igénybe vételéhez a beiratkozéas alkalmaval
elkért, majd tovabbiakban kezelt természetes személyazonositd, valamint
a kapcsolattartasra, szolgald alabbi adatok:

e név,

e anyja leanykori neve,

Készitette:

HANGANOV Kift.

Az informéciobiztonsag €s az adatvédelem szakértoje
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sziiletési 1d0,

cim (4llando, levelezési),
e- mail cim,

OM azonositdja,

e osztalya.

® e o o

Az adatkezelés

Alabbi jogszabalyok alapjan:

jogalapja: e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térvény,
a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol s az
informécioszabadsagrol szl 2011. évi CXII. torvény.
Az adatkezelés Amennyiben a tagsagi jogviszonnyal kapcsolatban jogszeriien igény
id6tartama: érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabdl a tagsag megszlinését

kovetd legfeljebb 5 év elteltével toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Statisztikai  adatszolgaltatdas  céljabdl,  tovabba  jogszabalyban
meghatarozott esctekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd),
eljard hatosagok felé az adatok tovabbitsra keriilhetnek.

7.14  Napkézis/tanulészobai ellatas igénybevételéhez kapcesolodo adatkezelés (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az érintettek személyes adatait az ellatast igénylok
nyilvantartasba vétele, az ellatas biztositdsa céljabol kezeli.

A kezelt adatok kore:

A napkozis/tanuloszobai ellatasra jelentkezo és igénybevevo érintett alabbi
adatai:

* neve,

e osztalya,

o nyilatkozo sziilé/torvényes képviselojének alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informdaciés Onrendelkezési jogrél és  az
informéacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eldirtak szerint énkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul, ennek hianyaban a kéznevelési intézményben fennalld
jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.15  Intézményi hitoktatasokkal kapcsolatos adatkezelés (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelé az érintettek személyes adatait a tanorak keretén beliil
biztositott hitoktatasokra jelentkezdk nyilvantartisba vétele, a részvétel
biztositasa céljabdl kezeli.

A kezelt adatok kore:

A hitoktatasokra jelentkez6 és azokon résztvevd érintett alabbi adatai:
e neve,
e hitéletre vonatkoz¢é kiilonleges adata,
e nyilatkozo sziilé/torvényes képvisel6jének cime, alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban elbirtak szerint dnkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
haladéktalanul, ennek hidnyaban a koznevelési intézményben fennalld

Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje
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jogviszony- tanuldi jogviszony- megsziinésekor tordljiik az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.16

Tanulmanyi- és sportversenyekkel kapcsolatos adatkezelés (iskolai ellatds)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az érintettek személyes adatait a jelentkezok nyilvantartasba
vétele, a versenyeken valo részvétel biztositésa-, valamint az eredmények
nvilvanossagra hozatala, az eredmenyhirdetés celjabol kezeli.

A kezelt adatok kore: A versenyekre jelentkez6 és azokon résztvevo tanulé:

e neve

o szilletési helye, ideje,

e ¢letkora,

e anyjaneve,

e osztalya.
Az adatkezelés Az adatkezelés az informacios Onrendelkezési jogrél és az
jogalapja: informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL tdérvény 5.§ b)-, illetve a

GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon beliil t6réljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Adatkezel6 a tanulmadnyi és sportversenyek fordulonként és
végeredményét, valamint kiilondijasai és dijazottjai személyes adatait a
versenykiirasban szerepld moédon nyilvanossagra hozhatjuk.

7.17

Tanoran kiviili foglalkozasokkal kapcsolatos adatkezelés (iskolai ellitas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezeld az érintettek személyes adatait a jelentkezok nyilvantartasba
vétele, a részvetel biztositasa céljabol kezeli. Adatkezelési cél tovabba az
¢érintettek foglalkozdsainak a nyilvantartasa, a foglalkozasokra vald
eljutas-, valamint a foglalkozasokrol valdé biztonsagos és eldzetesen
rogzitett feltételek szerinti elengedés biztositasa.

A kezelt adatok kore: A foglalkozasokra jelentkezo és azokon résztvevo érintett alabbi adatai:
e neve,
e osztélya,
o sziiletési hely, ido,
e lakcime,
e oktatasi azonositdja,
e nyilatkozo térvényes képviseldjének neve, telefonszama, alairasa.
Az adatkezelés Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
jogalapja: informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint Snkéntes hozzajarulason
alapul.
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kévetden egy
idétartama: napon belill, ennek hiany&ban a koznevelési intézményben fennalld

jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor tordljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Adatkezel6 a tandoran kivili foglalkozdsokkal kapcsolatban a
foglalkozésokra vald eljutas és az onnan vald tdvozas biztositasa céljabol
kezelt adatokat a foglalkozasok szervezdi/megtartéi részére tovabbitja.

7.18

Felmentési kérelemhez kapcsolodé adatkezelés (iskolai elldtas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel6 az érintettek személyes adatait a felmentési kérelem
elbirdlasa és a felmentés biztositisa céljabdl kezeli.

Keszitette:
HANGANOV Kft.
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A kezelt adatok kore:

A felmentési kérelem altal érintett tanuld aldbbi adatai;

neve,
osztalya,

nyilatkozo sziild, torvényes képviseldjének neve, alairasa,
szakértdi vélemény.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az  adatkezelés az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. toérvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajaruldson
alapul.

Az adatkezelés
idétartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon belill, ennek hidnyaban a koznevelési intézményben fennélld
jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.19  Sziil6i igazolashoz kapcesolodé adatkezelés (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezel az érintettek személyes adatait nyilvantartds és utolagos
igazolds, visszakereshetdség céljabol kezeli.

A kezelt adatok kore:

Az igazolassal érintett tanuld alabbi adatai:
* neve,
e osztalya,
» nyilatkozo térvényes képviseldjének neve, alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. toérvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eloirtak szerint onkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

Az ¢érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kiveten egy
napon belill, ennek hidnyaban a koznevelési intézményben fennalld
jogviszony - tanuloi jogviszony- megsziinésekor toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.20  Tanulmanyi kiranduldssal, erdei iskolaval, iskolai utazasokkal, Kkiilsé programokkal
kapcsolatban kezelt személyes adatok (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelé az érintettek személyes adatait a szallas biztositasa, az
utazas megszervezeése és lebonyolitasa, valamint az étkezés biztositasa
céljabol, tovabba a tanuldk killonleges adatait az étkezés megrendelése
soran az ételérzékenység jelzése és specidlis étkezési igényeknek
megfeleld étkezés biztositasa céljabol kezeli.

A kezelt adatok kore:

A programokon résztvevé gyermek, tanulo alabbi adatai:

neve,
szliletési helye, ideje, taj szam,

lakcime,

oktatasi azonositdja, csoportja/osztéalya,

programban résztvevo egészségi allapotara vonatkozo kiilonleges
adat (pl.: ételallergia, ¢telérzékenység, egyéb allergia, gyogyszeres
kezelés),

e nyilatkozo térveényes képviseldjének neve, telefonszama, alairasa,
e SNI, hatranyos helyzetre vonatkozd adatok, esetleges szakértoi
vélemény,

e @ o o o

Keészitette:
HANGANOYV Kft.
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e tanuldi jogviszony igazolas,

Az adatkezelés Az adatkezelés az informaciés Onrendelkezési jogrél ¢és az

jogalapja: informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL torvény 5.§ b)-, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjdban eloirtak szerint énkéntes hozzajarulason
alapul.

Az adatkezelés Az érintett hozzdjarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetben egy

idétartamas: napon belill, ennek hidnydban a kdznevelési intézményben fennalld

jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Az Adatkezeld a széllasadonak és a szallitast végzd cégnek a kezelt adatok
koziil az érintettek nevét, a megfeleld étkezés biztositasdhoz kapcsolodo
kiilénleges adatokat pedig az étkezést biztositd vallalkozas részére adjuk
at.

7.21

Taboroztatashoz kapcsolodo adatkezelés (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, nyilvantartas.

A kezelt adatok kore: A taborban résztvevd tanulo, illetve szilo, torvényes képviseld alabbi
adatai:

o sziild, térvényes képviselo lakcime,

e szild, térvényes képviseld alairasa,

e gyermek TAJ szama;

e sziild vagy torvényes képviseld e- mail cime;

o a gyermekrol készitett kép- és videofelvétel;

e siirgds esetben értesitendé hozzatartozo neve, elérhetdsége;
ctel-allergidra, gyogyszerszedésre, kronikus betegségre vonatkozé
egészsegligyi adatok;

e tanulodi jogviszony igazolas;

e szakértOi bizottsag véleménye;

o a gyermek hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére
vonatkozd adat.

Az adatkezelés A személyes adatok tekintetében az adatkezelés — figyelemmel a tanulo
jogalapja: ifjisag idiilésének és taborozasinak egészségiigyi feltételeirdl szolo

12/1991. (V. 18.) NM rendeletben foglalt kotelezettségre — a GDPR 6.
cikk (2) bekezdésének c¢) pontjara alapjan és az informdcids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szolo 2011. évi CXII.
térvény (Infotv.) 5. § a) pontjaban eldirtak szerinti jogi kotelezettség
teljesitésén alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

A jogszabalyi elGirds alapjan kezelt adatok tekintetében az érintett
jogszabalyi eldirasokban rogzitett 6rzési id6 leteltét kdvetben toroljik a
kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Adattovabbitas nem torténik.

7.22  Orvosi

vizsgalatokkal /

egészségiigyi  sziirésekkel, mérésekkel Kkapcsolatos

nyilatkozatokban szereplo személyes adatok (iskolai ellatas)

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelé az érintettek személyes adatait az orvosi vizsgalattal /
egészségligyi szlirésekkel, mérésekkel kapcsolatos nyilatkozatok érzése, a
vizsgalatok lebonyolitasa, a tanuld vizsgalatra torténd eljutdsa céljabél
kezeli.

A kezelt adatok kore:

A KIR rendszerben szerepelo, Orvosi vizsgalatokkal, egészségiigyi

Keészitette:
HANGANOV Kft.
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szlirésekkel, mérésekkel érintett tanuldk:

e neve,

e osztalya,

e sziiletési helye, ideje,

e lakcime,

e TAJ szama,

e oktatasi azonositoja,

e nyilatkozo gondviseloje neve,
nyilatkozo gondviseldje telefonszama,
nyilatkozé gondviseldje alairasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az  adatkezelés az informdacidos Onrendelkezési jogrol ¢és  az
informécidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXIL torvény 5.§ b)-, illetve a GDPR
6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint onkéntes hozzajarulason alapul,
valamint a kotelezd egészségbiztositas keretében igénybe vehetd betegségek
megelozését és korai felismerését szolgald egészségiigyi szolgaltatdsokrdl és a
szlirvizsgalatok igazolasardl szolé 51/1997. (XII. 18.) NM rendelet szerint
jogszabalyi eldirdson.

Az adatkezelés
idotartama:

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden egy
napon belill, ennek hidnydban a kdznevelési intézményben fennallo
jogviszony - tanuldi jogviszony- megsziinésekor toroljiik a kezelt adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatok az iskolaorvos és a véddnd részére keriilnek tovabbitasra.

7.23

Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositdsara alkalmas informaciokat (pl.: e-
mail cim elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol €s
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: | A szerzodéses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositésa, illetve jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoligyi tdrvények eldirasai

jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

e az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. térvény,

e anemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVIL térvény,

e Magyarorszadg helyi Onkormanyzatairél szold 2011, évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL térvény,

e a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény,

° az informaciés onrendelkezési jogrol ¢s az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL toérvény,

e azadozas rendjérdl szold 2017, évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény eldirdsai alapjan.

A kezelt adatok kore: | A szerzodéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositdsahoz, a velik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzédés jogszerliségenek igazolasahoz,
tovabbd a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitdsahoz
szlikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
e adodszam,
e bankszamlaszam,
Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu

19. oldal




Szent Gellért Katolikus Altalénos Iskola és Ovoda — Adatkezelési tajékoztato

e e-mail cim,
o telefonszam,

e atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonosito adatok.
Az adatkezelés A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megorzési ideje 10 év.
idétartama: A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzése

a szerzddésbal eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellenérzés
biztosithatésaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok A teljesitéshez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak) tartalméat
tovabbitasa: a Magyar Allamkincstar szamara kételesek vagyunk atadni.

A Kalocsa-Kecskeméti  Flegvhazmegye, mint Fenntarto felé is
tovabbitasra keriilnek a kezelt adatok.

7.24  Allaspalyazatra jelentkezdk adatai

A sziikséges munkaerd biztositdsa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek
megtalalasa, kivalasztasa céljabdl alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: Adatkezel6  miikodése  folyamatos  biztositisdhoz  sziikséges
humaneroforras biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfeleld
kompetenciakkal rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e akodzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIL torvény

e amunka torvénykdnyveérdl szol6 2012. évi 1. térvény

e a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013, évi V. torvény

e az informéacios onrendelkezési jogrol s az
informécidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL. t6érvény.

A kezelt adatok kére: | Az allashirdetésre jelentkezok beazonositasdhoz, a wvelilkk torténd
kapcsolattartdshoz, valamint a munkakoér betbltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
nenie,
sziiletési hely, id6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakeim,
ideiglenes lakcim (tartozkodéasi hely),
telefonszam(ok),
e- mail cim,
e Onéletrajz,
e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Az adatkezelés A benytjtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
idotartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji

kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetben vagy —
amennyiben ezt Kordbbi idopontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozd kérésének idépontjaban.
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A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kdvetden sikertelen palyazat esetén
a palyaz6é szamara Adatkezelo visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyazd nem veszi at azokat, akkor
Adatkezeld legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.25 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvintartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggé nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €s a humanerdéforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kételezettségek teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

jogalapja: e akdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIIL. torvény

a munka torvénykdnyveérdl szolo 2012. évi L. térvény

a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény

a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIIL. térvény

az egészségligyl €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok

kezelésérdl és védelmérol szold 1997. évi XLVII. térvény

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrdl sz6ld 1997. évi LXXXI.
torvény

e anemzeti kdznevelésrdl szolo 2011, évi CXC. térvény

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli

rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi

XXX,  torvény  koznevelési  intézményekben  torténd

végrehajtasarol.

A kezelt adatok kore: | A munkavéllalok természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),

valamint a munkaviszonnyal 6sszefiiggd egyéb adatok:
e munkavallalé neve;

sziiletési helye, ideje;

anyja neve;

erkolcsi bizonyitvany megismerése,

allando és ideiglenes lakcime;

allampolgarsaga;

szemeélyi igazolvany szama;

telefonszama;

iskolai végzettsége;

szakmai, tanfolyami végzettségei;

oktatasi azonositd szama;

pedagogusigazolvanyanak szama;

pedagogus életpalya adatai;

munkaltatd neve, cime, OM azonositdja;

munkakdr, beosztas, munkaveégzes helye, felvétel idépontja;

egészségligyi alkalmassaga;

e gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmi  hasznalatara
jogosult munkavallaldk esetén)

e 16. ¢letév alatti eltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);

e ¢l8z6 munkaviszonyokrol igazolas,

e koztartozasra vonatkozé adatok.

Az adatkezelés Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértoje

www.hanganov.hu
21. oldal



Szent Gellért Katolikus Altaldnos Iskola és Ovoda — Adatkezelési tajékoztato

idotartama:

jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idérél vagy a nyugellatas
megéllapitisa sordn figyelembevételre keriil6 keresetrol, jévedelemrol
adatot tartalmazd munkatigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irdnyado &regségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

A koznevelési intézményként az alkalmazottak,
jogviszony megsziinésétol szamitott &t évig kezeljiik.

oraadok adatait a

Az adatok tovabbitdsa:

Az adatok tovabbitasa az alabbiakban felsoroltak szamaéra torténik:
e munkavédelmi szolgaltatd partnertink,
e szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partneriink

(lizemorvos);

e a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolddo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba  jogszabalyban

meghatarozott esetekben az illet¢kes felettes szervek (pl.:
fenntartd), eljaro hatosagok, kiilondsen:

e a Koznevelési Informacids Rendszert (KIR), s azon belill aaz
alkalmazotti nyilvantartast is mikodtetd Oktatasi Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

7.26

Gépjarmiiveink hasznalata menetlevél

Menetlevelek adatai

vezetésehez kototten torténik, amelynek minimalisan

tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az aldbbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e a gépjarmiiadérdl szolo 1991. évi LXXXII. térvény,

e az ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kdzuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrél, tovabba az ezekkel
dsszefliggd jogszabdlyok modositasarol.

A kezelt adatok kére: | Gépjarmi hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:

e munkavallalo neve (gépjdrmivezetd, illetve utas neve),

e gépjarmii azonosito adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek meg0Orzési ideje a hatdlyos szamviteli el6irdsok alapjan
idotartama: 8 ¢év. Ennek elteltével toréljikk az adatokat, illetve leselejtezziik,

megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Add- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.27

Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavallalok a sajat gépjarmiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolodd elszamolas érdekében
kezeljiik a munkavallaldk személyes adatait.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eléirasokon alapul:

e a gépjarmiadordl szolo 1991. évi LXXXII. torvény,
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e azadozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény,
a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény,
a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati er6gépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztisanak
igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérdl szoldo 60/1992. (1V.1.)
kormanyhatarozat.

A kezelt adatok kore: Erintett:

e munkavallalé neve,

sziiletési helye, ideje,

lakohelye, addazonosito jele,

személyi igazolvany szam,

gépjarml azonositd adatai (forgalmi rendszam, térzskonyve,
kotelezd feleldsségbiztositas)

e utasok neve.

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kdtelezoé megérzési ideje 8 év.

idotartama:
Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata sordn a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.28 Maganhasznilatra engedélyezett szamitistechnikai, infokommunikacios, illetve
elektronikus eszkozokon tarolt személyes adatok

Munkatarsaink szdméra mobil munkaallomasokat (laptop), valamint esetenként okostelefont egyarant
biztositunk. Az eszkozoket elsddlegesen a munkavégzes céljara adjuk, de nem tiltjuk azok magancéla
hasznalatat sem.

A kiadott eszkdzok hasznélatat és adattartalmat nem ellendrizziik, viszont a laptopokra telepitett
virusvédelmi megoldas, illetve az eszkozon futd alkalmazasok, szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon
tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzoirdl (pl.: fajl neve, tipusa) — példaul virusfertdzés
esetén — a helyi biztonsagi rendszernaplokban naplébejegyzések késziilhetnek.

Tekintettel arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezes) ezeken az eszk6zokon
keresztiil valosul meg, azokon a munkavégzéshez kapcsolddd informéciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkdzok elvesztése, ellopasa esetén fennall a kockazata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szdmunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfelelé védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: Adatkezelé altal a munkavégzéshez biztositott informatikai és
infokommunikéacios eszkdz maganhasznalatra engedélyezett hasznalata
soran keletkezett személyes adatok védelme.

Az adatkezelés A munka torvénykdnyvérdl szold 2012. évi L. torvény (kiiléndsen: 196-
| jogalapja: 197.§.-ai).

A Kezelt adatok kore: | A munkavallalok altal a hasznalatukra atadott eszkozon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e- mail cimek, stb.).
Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idétartama: vagy elektronikus eszkdz munkavallald altali leaddsanak idépontjdig a
személyes adatait a munkavallalo koteles lementeni és torélni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljik.

Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.
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Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfliggesztjliik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza ujra.
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